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1 党政办公室 法治工作岗 24ZJ01 1

1.负责推进各类涉法事务管理，健全学校依法治校制度体
系；
2.做好重大决策、重要文件合法性前置审查；
3.负责规范受控的合同管理，推动完善以合同管理制度为重
点的学校法律风险防控体系；
4.统筹做好依法治校理论研究工作。

1.中共党员；
2.法学类专业；
3.具有较强的法律素养；具有高校工作经历
者优先；具有律师执业证书优先。

硕士研究生及以上 法学 A0301

2 党政办公室 档案管理岗 24ZJ02 1

1.负责贯彻落实学校档案工作的规章制度，对校内单位的立
卷归档工作进行指导与监督；
2.负责学校档案资源建设，做好档案的收集(征集)、整理和
归档，开展档案宣传教育；
3.负责学校日常档案工作管理，加强档案的保管、利用和档
案安全工作；
4.推进学校档案信息化处理工作，并协助推进学校档案信息
化建设。

1.中共党员；
2.档案管理类相关专业；
3.具有良好的政治素养；具有较强档案业务
工作能力，有工作经验者优先。

硕士研究生及以上 图书情报与档案管理 A1205

3 党委宣传部 融媒中心 24ZJ03 1

1.负责学校官方微信公众号、视频号、抖音号、微博、强国
号等新媒体宣传矩阵的运营管理及推广；
2.负责专题活动、热点活动策划、编辑，开展以视频拍摄、
制作、宣传为主的新媒体宣传，推动健全宣传矩阵。

1.中共党员；
2.人文社会科学类专业，网络与新媒体、音
视频采编制作专业优先；
3.有比较高的政治素质，有过硬的文字写作
功底，掌握拍摄制作视频、拍照等技术，有
从事融媒体工作经验者优先。

硕士研究生及以上

新闻传播学    A0503
广播电视硕士A050413
中国语言文学  A0501
思想政治教育A030505
高等教育学  A040106

4
国际交流合作

处
外事翻译岗 24ZJ04 1

负责外事接待活动的英语口译、出国团组的随行英语翻译、
与外国教育机构的沟通联络、对外交流宣传，以及一般性资
料的英文笔译等工作。

1.中共党员；
2.英语笔译或者英语口译专业毕业；
3.具有较强的英语听说读写能力，同等条件
下具有国（境）外学习或工作经历者优先；
具有大型接待活动或者国际会议翻译等相关
工作经历者优先。

硕士研究生及以上
英语笔译硕士  A050212
英语口译硕士  A050213

5 财务处
财务信息化
管理岗

24ZJ05 1
1.负责做好学校财务信息化建设；
2.负责财务信息化软件、硬件、数据和网络的日常维护工作
等。

1.中共党员；
2.财务、计算机等相关专业；
3.具有财务工作经验者优先。

硕士研究生及以上

会计学         A120201
企业管理       A120202
工商管理硕士   A120205
会计硕士       A120206
计算机科学与技术 A0812
软件工程         A0835
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6 发展规划处 学科建设岗 24ZJ06 1
1.制定并实施学校发展规划；
2.管理学校发展规划建设相关工作。

1.中共党员；
2.具有工科或教育学相关学科背景；
3.具有大学发展规划、学科规划或教育教学
管理相关工作经验；
4.文字表达能力突出，综合协调能力强。

硕士研究生及以上

教育学           A0401
机械工程         A0802
机械             A0846
材料科学与工程   A0805
材料与化工       A0841
化学             A0703
化学工程与技术   A0817
纺织科学与工程   A0821
交通运输工程     A0823
土木工程         A0814
土木水利         A0844

7
人力资源管理

处
薪酬管理岗 24ZJ07 1

负责建立、完善、执行学校薪酬制度，不断完善学校的薪酬
体系；执行薪酬政策与薪酬管理。

1.中共党员；
2.经济金融类、现代管理类、信息电子类及
数学、物理学等相关专业；
3.具有较强的人力资源管理素养，具有高校
工作经历者优先，具有在人事部门工作经历
者优先。

硕士研究生及以上

理论经济学         A0201
应用经济学         A0202
管理科学与工程     A1201
工商管理           A1202
农林经济管理       A1203
公共管理           A1204
农业工程与信息技术 A0907
电子科学与技术     A0809
信息与通信工程     A0810
计算机科学与技术   A0812
软件工程           A0835
网络空间安全       A0839
数学               A0701
物理学             A0702
（另包括以下具体专业：

A084004、A084005、A084010
、A084011、A084012）

8
数字信息化办

公室

数据中心平
台建设与管

理岗
24ZJ08 1

1.负责学校数字化校园规划、建设、管理及运维工作；
2.参与学校核心机房设施的管理及运维工作，负责学校数据
分析、数据挖掘、数据可视化等工作,承担学校数据中心的
数据集成、数据治理、数据共享、系统对接等运行维护工作
。
3.参与学校的信息化建设，负责各类标准的制定以及出现的
各类问题的解决；
4.参与校园网络安全相关工作，特殊保障时期须参与24小时
值班值守工作；
5.完成领导交办的其它工作。

1.中共党员；
2.熟悉常用的windows操作系统及linux操作
系统的安装、配置和指令、熟悉
Oracle/SQLServer/MySQL等常用数据库，
能熟练使用SQL操作指令，熟悉JAVA开发，
熟悉APPACHE/Tomcat/Redis/Nginx等主流
应用服务中间件，熟悉Docker容器配置和指
令操作。
3.具有三年及以上的商业化信息项目开发工
作经验；具备良好的语言能力和沟通能力。
4.身体健康，能够胜任网络安全特别保障期
的值班值守工作。

硕士研究生及以上

计算机科学与技术 A0812
控制科学与工程   A0811
软件工程         A0835
电子科学与技术   A0809
信息与通信工程   A0810
控制科学与工程   A0811
网络空间安全     A0839
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9
大型仪器共享

中心
分析测试工

程师
24ZJ09 2

负责仪器设备的管理、使用、维护维修、方法开发、服务、
统计等及领导交办的其它事务。

1、材料类/化学类/物理类/环境类/生物医
药类相关专业；
2、具有比较丰富的仪器分析测试经验，有
以下经验之一者优先：SEM、TEM、Raman、
LC-MS、ICP-AES、电化学工作站、酶标仪、
蛋白质相互作用仪、蛋白纯化液相色谱系统
、流式细胞仪、荧光显微镜、共聚焦显微镜
、荧光光谱仪、X射线荧光光谱仪、傅里叶
红外光谱仪、电致发光光谱仪；粒子影像测
速系统、微流控光刻加工系统、开放式多波
长激光微加工实验平台、超临界流体微型挤
出实验台、视频光学接触角测量仪。
3、具备较好的英文听说读写能力。

硕士研究生及以上

物理学         A0702
化学           A0703
化学工程与技术 A0817
仪器科学与技术 A0804
材料科学与工程 A0805
控制科学与工程 A0811
环境科学与工程 A0830
生物学         A0710
生物工程       A0836
机械工程       A0802
生物医学工程   A0831


